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6.15 Kepala Laboratorium menerima pembayaran penelitian sesuai dengan periode dan bahan yang digunakan 

7. FLOW CHART

Pemohon Kepala Laboratorium
Asisten 

Laboratorium
Kelengkapan Waktu

menerima Permohonan Penelitian Mahasiswa 

(FO-UNMUL-FT-PM-6.3.02/L01) atau 

Permohonan Penelitian Dosen (FO-UNMUL-FT-

PM-6.3.02/L02) dengan mengisi Formulir 

Peminjaman Alat dan Penggunaan Bahan (FO-

UNMUL-FT-PM-6.3.02/L03)

Formulir 1 hari

Output

Formulir

Kepala Laboratorium/Workshop mengoordinasikan jadwal dan ketersediaan alat dan/atau bahan  ke Asisten Laboratorium  

Kepala Laboratorium memberikan persetujuan terhadap semua atau sebagian peralatan yang akan dipinjam dan/atau bahan yang akan digunakan untuk penelitian 

Asisten Laboratorium melakukan pengecekan jadwal dan periode peminjaman, ketersediaan alat dan/atau bahan untuk keperluan penelitian dosen/mahasiswa skripsi/tugas akhir

Asisten Laboratorium melakukan pengecekan terlebih dahulu terhadap jumlah dan kondisi alat dengan disaksikan oleh mahasiswa/dosen peneliti

Asisten Laboratorium menyerahkan peralatan dan/atau bahan yang akan digunakan dalam penelitian kepada mahasiswa/dosen peneliti 

Asisten Laboratorium memastikan mahasiswa/dosen peneliti dapat menggunakan peralatan dan/atau bahan hingga peralatan dikembalikan.

No

1

Asisten Laboratorium menjelaskan Tata Tertib  Laboratorium dan penggunaan peralatan safety  selama melakukan penelitian di laboratorium terkait

Kepala Laboratorium/Workshop menerima Permohonan Penelitian Mahasiswa (FO-UNMUL-FT-PM-6.3.02/L01) atau Permohonan Penelitian Dosen (FO-UNMUL-FT-PM-6.3.02/L02) dengan mengisi Formulir

Peminjaman Alat dan Penggunaan Bahan (FO-UNMUL-FT-PM-6.3.02/L03)

Asisten Laboratorium memastikan mahasiswa/dosen peneliti mengembalikan peralatan yang telah digunakan. 

Asisten Laboratorium memberikan informasi kepada Kepala Laboratorium terkait poin 6.3.

Asisten Laboratorium menjelaskan instruksi kerja penggunaan  alat dan prosedur analisanya

Keterangan

Asisten Laboratorium mengecek peralatan yang dikembalikan oleh dosen/mahasiswa peneliti. Jika kondisinya baik maka disimpan kembali di tempat semula dan jika ada kerusakan maka peminjam wajib

mengganti.

Asisten Laboratorium memberikan laporan kepada Kepala Laboratorium.

Kepala Laboratorium menindaklanjuti laporan Asisten Laboratorium 

Mutu BakuPelaksana

Aktivitas



Mengoordinasikan jadwal dan 

ketersediaan alat dan/atau bahan ke 

Asisten Laboratorium  

Formulir 1 hari

Melakukan pengecekan jadwal dan 

periode peminjaman, ketersediaan alat 

dan/atau bahan untuk keperluan 

penelitian dosen/mahasiswa 

skripsi/tugas akhir

Formulir 1 hari

Memberikan informasi kepada Kepala 

Laboratorium terkait poin 6.3.

Formulir 1 jam

Memberikan persetujuan terhadap semua 

atau sebagian peralatan yang akan 

dipinjam dan/atau bahan yang akan 

digunakan untuk penelitian 

Formulir 1 jam

Menjelaskan Tata Tertib  Laboratorium 

dan penggunaan peralatan safety  selama 

melakukan penelitian di laboratorium 

terkait

Tata tertib 

Laboratorium 

1 jam

Menjelaskan instruksi kerja penggunaan  

alat dan prosedur analisanya

SOP Penggunaan 

Alat

1 jam

Melakukan pengecekan terlebih dahulu 

terhadap jumlah dan kondisi alat dengan 

disaksikan oleh mahasiswa/dosen 

peneliti

Formulir 1 jam

Menyerahkan peralatan dan/atau bahan 

yang akan digunakan dalam penelitian 

kepada mahasiswa/dosen peneliti 

Formulir 1 jam

Memastikan mahasiswa/dosen peneliti dapat 

menggunakan peralatan dan/atau bahan 

hingga peralatan dikembalikan.

Alat dan Bahan 1 jam10

Jadwal dan 

daftar 

ketersediaan 

alat dan bahan

Jadwal dan 

daftar 

ketersediaan 

alat dan bahan

Formulir

Formulir

Formulir

Formulir

Formulir

Alat dan Bahan

Alat dan Bahan

7

8

6

2

3

4

5

9



Memastikan mahasiswa/dosen peneliti 

mengembalikan peralatan yang telah 

digunakan. 

Formulir 1 jam

Mengecek peralatan yang dikembalikan oleh 

dosen/mahasiswa peneliti.  Jika kondisinya 

baik maka disimpan kembali di tempat 

semula dan jika ada kerusakan maka 

peminjam wajib mengganti.

Formulir 1 jam

Memberikan laporan kepada Kepala 

Laboratorium.

Bukti 

pengembalian 

fasilitas 

laboratorium

1 jam

Menindaklanjuti laporan Asisten Laboratorium Bukti 

pengembalian 

fasilitas 

laboratorium

1 hari

Menerima pembayaran penelitian sesuai 

dengan periode dan bahan yang digunakan 

Bukti 

pengembalian 

fasilitas 

laboratorium, nota 

pembayaran

1 jam

Bukti 

pengembalian 

fasilitas 

laboratorium

Laporan Diterima

Laporan 

Ditindaklanjuti

11

12

13

14

15

Peralatan 

tersimpan dengan 

baik

Surat Bebas Lab


